
令和５年度 

専 門 部 会 計 画 表 

  部会名 総 務 部  

 研究テーマ 

  広報活動を通じて会員の資質・能力の向上を目指す 

 

 活動の重点 

（１）広報紙・会誌・ホームページによる積極的な情報提供 

（２）研究情報のタイムリーな提供 

（３）学校事務の効率化のための表簿の改善 

（４）事務日誌の改善 

（５）各専門部との連携 

年  間  研  究  計  画 

月  日 会  場 具 体 的 研 究 内 容 

 ４月１０日（月) 岐阜市教育研究所 ・部会役員の選任と役割分担の決定 

・総務部研究テーマ，年間計画の立案 

・会誌発行計画について（第１回校正） 

・おんさい発行計画について 

発行スケジュールの確認 

原稿依頼，回収，校正等についての確認 

・事務日誌について（年間予定・会計引継ぎ） 

 ５月１１日(木) 日本まん真ん中 

センター 

・会誌発行計画について（第２回校正，送付先等確認） 

・おんさい発行計画について 

・教育表簿改善意見について 

・事務日誌について 

９月５日(火) 岐阜市教育研究所 ・教育表簿検討委員会報告 

・おんさい発行計画について 

・事務日誌について（第 1回校正） 

１０月１１日(水) 岐阜市教育研究所 ・事務日誌について 

 発注数，代金決定，代金請求，送付先等の確認 

・おんさい発行計画について 

１月１５日(月) 岐阜市教育研究所 ・事務日誌について（最終校正） 

・おんさい発行計画について（次年度の発行計画） 

・会誌について（次年度の発行計画・表紙の選定） 

・研究成果物について 

  ２月５日(月) 岐阜市教育研究所 ・次年度の計画 

・本年度の反省と次年度への引継ぎ事項の確認 

部 長  伊地田 真梨菜 郡上市立大和西小学校 

副部長  清水 千穂   池田町立温知小学校 

 


